ROMANIA ' ‘ _ APROB
JUDETUL DOLJ PRIMAR
PRIMARIA COMUNEI COTOFENII BDIN DOS

FISA POSTULUI
Nr. /

Informatii generale privind postul. ;
tirea postului : Inspector, clasa I, grad asistent, COMPARTIMENT SITUATIL DE URGENTA SI
PROTECTIE CIVILA ‘ ‘
2) Nivelul postului : Functie PUBLICA ‘
3) Scopul principal al postului : Indeplinirea, in conditiile legii, a atributiunilor legate de
serviciul voluntar pentru situatii de urgenté.

Conditii specifice pentru ocuparea postului. _
1) Studii de specialitate : studii universitare de licentd absolvite cu diploma de licenta sau

echivalentd
2) Perfectionari (specializari) -------—-
3) Cunostinte de operare/programare calculator (necessitate si nivel) : cunostinte de nivel
mediu. ‘ ‘ o
4) Limbi straine ( necesitate si nivel de cunostinte) :
5) Abilitati, calitati si atitudini necesare :
= Competenta profesionala
= Cinste
= Corectitudine
= Fermitate in aplicarea prevederilor legale

= Capacitatea de a lucra in echipa

6) Cerinte specifice :
* Deplasari
=  Delegari
* Disponibilitate pentru lucru in program prelungit in anumite conditii.
* Cunoasterea si aplicarea intocmai a cerintelor rezultate din R.O.F. al S.V.S.U.

7) Competente manageriale.
Atributiile postului:

Seful serviciului voluntar pentru situatii de urgenti are urmatoarele atributii:

I+ Atentioneazd cetéfenii asupra unor mésuri preventive specifice in sezoanele de primévari si
toamn4, in perioadele caniculare i cu secets prelungiti sau cand se inregistreaza vanturi
puternice; '




2+ Raspunde de informarea cetétenilor unitétii administrativ-teritoriale prin mijloacele puse la
dispozitie de cétre primar;

3+ Supravegheazi unele activiti{i cu public numeros de naturd religioasd, cultural sportivé sau
distractiva, sarbatori traditionale ;

4+ Intocmeste documentele de organizare si desfasurare a activititii de prevenire a situatiilor de
urgentd la nivelul unitégii administrativ-teritoriale si le supune spre aprobare consiliului local;
Se Raspunde in fata primarului si a consiliului local de activitatea desfdsurati de SVSU;

6+ Propune primarului si consiliului local masuri de imbunatatire a activitatii de prevenire a
situatiilor de urgenta [a nivelul unitatii administrativ-teritoriale si a activitdtii SYSU.;

7+ Elaboreazi tematica de instruire a membrilor SVSU. si efectueaza instruirea in domeniul
situatiilor de urgentd a angajatilor din aparatul administrativ al primariei;

8« Acorda asistentd tehnica de specialitate conducatorilor de unitati subordonate primdriei (unitagi
de invatimant, unititi sanitare, cimine culturale) si verificd indeplinirea mésurilor stabilite ;

9« Urmdreste procurarea mijloacelor i materialelor necesare interventiei in caz de dezastre;

10+ Participa la actiunile de prevenire si stingere a incendiilor (controale, cursuri, instructaje,
analize, consfituiri,concursuri) organizate de 1.S.U. “Oltenia” al jud.Dolj ;

IDENTIFICAREA FUNCTIEI CONTRACTUALE
Inspector, clasa |, grad asistent, COMPARTIMENT SITUATII DE URGENTA SI PROTECTIE CIVILA
1) —Vechime in specialitate necesard; 1 an

SFERA RELATIONARA A TITULARULUI POSTULUI
1) -Sfera relationara interna;
a. Relatii ierarhice

= subordonat :fatd de primar, si Consiliul local al comunei Cotofenii din Dos.
= superior fata de:
a) toate compartimentele din cadrul SVSU
b. Relatii functionale: cu toate compartimentele din cadrul SVSU, cu serviciile
private pentru situatii de urgenta din sectorul de competentd, cu serviciile
voluntare cu care s-au incheiat contracte/ conventii de interventie precum si cu
serviciile de urgentd profesioniste.
¢. Relatii de control : fata de toate compartimentele din cadrul SVSU
d. Relatii de reprezentare :pe baza mandatului dat de Consiliul local al com unei
Cotofenii din Dos

2) — Sfera relationari externa:
a. —cu autorititi si institutii publice: pentru realizarea atributiilor postului
b. — cu organizatii internationale : ----------
¢. — cu persoane fizice : - pentru realizarea sarcinilor de serviciu

3) — Limite de competenti: raza comunei Cotofenii din Dos

4) — Delegarea de atribupii si competenta: -----




INTOCMIT DE :
1) —Numele si prenumele :
2) —Functia publici de conducere : Primar

3) — SemnAtura.......coeeeuvinnrenrenennninnnnnn.,

4) - Data intocmirii : LUAT LA CUNOSTIINTA DE CATRE OCUPANTUL

POSTULUI
1) - Numele si prenumele:
2) —Semnatura.........co..ceunnn.n....
3) —Data:







